Knihovni rad

V souladu se zfizovaci listinou Obecni knihovny v Luting, schvalenou zastupitelstvem obce
2/2002 ze dne 12. 12. 2002 a podle § 4, odst. 6 zakona ¢. 257/ 2001 Sb. (knihovni zékon), je
vydan tento knihovni fad:

|
Zakladni ustanoveni
Cl. 1 Poslani a ¢innost knihovny

Obecni knihovna v Luting je knihovnou zékladni ve smyslu § 3 a 12 zékona ¢. 257/2001 Sb. a
je zfizena za uc¢elem poskytovat rovnym zplsobem vSem obaniim bez rozdilu vetrejné
knihovnické a informacni sluzby vymezené v § 2, 4 a 14 knihovniho zdkona a zabezpeCovat
obcaniim rovny pfistup k informacim a kulturnim hodnotam, které jsou obsazeny ve fondech
a informacnich databazich knihovny.

CL. 2 Vefejné knihovnické a informaéni sluzby

1. Knihovna poskytuje uzivatelim knihovnické a informacni sluzby (déle jen sluzby) tak, jak
jsou vymezeny v ptislu$nych ustanovenich knihovniho zakona.

Jsou to zejména:

a) vypujcni sluzby: pajcovani knihovnich jednotek v budové knihovny (prezenc¢ni), ptjcovani
knihovnich jednotek mimo budovu (absen¢ni)

b) meziknihovni vypuijéni a reprografické sluzby v ramci CR, popt. mezinarodni
meziknihovni vyptlij¢ni sluzba

c) kopirovaci sluzby knihovnich dokumenti

d) informacni sluzby: poradenska sluzba, informace o katalozich, databazich, fondech,
informace bibliografického a faktografického charakteru, ptistup do elektronickych databazi
e) pristup na internet

f) konzulta¢ni sluzby, informace z oblasti vefejné spravy, informace o neziskovém sektoru aj.
g) propagacni sluzby, potadani exkurzi, informacnich lekci o knihovné a jejich sluzbach,

-----

2.Knihovna uctuje poplatky (thradu skutecn€ vynalozenych néklada) za registraci uzivateld,
sank¢ni poplatky, thradu za reprografické a kopirovaci sluzby a za nékteré specializované
sluzby. Kopirovani notovych zaznami je zakdzano.

Vesker¢ finan¢ni ¢astky jsou knihovnou Gi€tovany podle zasad knihovniho fadu a ve vysi
stanovené Cenikem, ktery je ptilohou knihovniho fadu.



1
Uzivatelé knihovnickych a informacnich sluzeb

1.Sluzby poskytuje knihovna jen tém uzivateltim, ktefi jsou fadné registrovani a zaplatili
registracni poplatek. Vyjimku tvofi ti, kteti v knihovné vyuzivaji pouze sluzby bezplatného
vetejného pristupu k internetu.

Platnost registra¢niho poplatku je 1 rok (365 dni).

2.Zaregistrovan muze byt:

a) ob¢an CR, ktery s vyplnénou piihlaskou predlozi platny ob&ansky prikaz

b) pii uplatinovani slevy studenti piedlozi doklad o studiu, starobni diichodci a plné invalidni
dachodci potvrzeni o pobirani dachodu, drzitel¢ prukazt ZTP a ZTP/P prikaz;

C) déti a mladez od Sesti do patnacti let po predlozeni zakovské knizky, studijniho prikazu
(nebo platného ob¢anského prikazu zakonného zastupce) a souhlasu rodic¢a s uchovanim
osobnich udajt

3. Uzivatel je povinen se vzdy prokazovat vydanym prikazem, odevzdat jej ihned pfi vstupu
u vypujcniho pultu. Prikaz je nepfenosny a za jeho piipadné zneuziti uzivatel odpovida.
Vyputjcené knihy mize za ¢tenare vratit kdokoliv.

4. Knihovna vyZaduje k registraci zdkladni identifika¢ni udaje uzivatele: jméno a ptijment,
adresu bydlist¢ a datum narozeni. Uzivatel je povinen tyto udaje uvést a povolit jejich
zpracovani knihovnou, pokud chce vyuzivat sluzeb knihovny v plném rozsahu. Uzivatel,
ktery neda souhlas se zpracovanim zékladnich identifika¢nich udaji, mtize uzivat pouze téch
sluzeb knihovny, které nevyzaduji registraci (internetové centrum).

5. Uzivatel je povinen neprodlen¢ ohlasit knihovné zménu jména, bydliste, ztratu nebo
zneuziti ¢tenatského prikazu.

6. Knihovna zpracovava osobni tidaje v souladu s legislativou GDPR a zakonem o ochrané
osobnich tdajt.

7. Knihovna déle o uzivateli vede tidaje sluzebni, tdaje o uskutecnéni registrace, vypljcky,
jeji prolongace, rezervace knihy, odeslané upominky a tidaje ucetni o provedenych finan¢nich
transakcich mezi uzivatelem a knihovnou. Spravcem osobnich udaji je obec Lutin.

8. Ve vSech prostorach knihovny je tieba chovat se ohleduplné k ostatnim a zachovavat
pravidla slusného vystupovani. Navstévnici, kteti hlukem, zapachem, nevhodnym ¢i
agresivnim chovanim obtéZuji ostatni, mohou byt z budovy vykézani.

i
Pijcovani knihovnich dokumentit mimo knihovnu

1. Na jeden prikaz lze ptjcit nejvySe 10 knihovnich jednotek. Pljceni drazSich publikaci
stvrzuje uzivatel podpisem.

2. Vypujc¢ni lhita ¢ini u vSech dokumentt 4 tydny, knihovna vSak mize stanovit kratsi
vypujéni lhittu, ptipadné Zadat vraceni dokumentu pted jejim uplynutim. Na zadost uzivatele
muze knihovna, nezada-li o dokument jiny zajemce, prodlouzit vypij¢ni lhiitu (osobné,
telefonicky, nebo e-mailem) na dalsi 4 tydny, nejvyse vsak dvakrat.

3.Uzivatel miize pozadat o rezervovani knihovnich dokumentt. Pozadavek bude vyfizen
podle moznosti knihovny a podle ¢asového poradi zdznamut. Knihovna dokument rezervuje
nejdéle 1 tyden.



4. Knihovni jednotky, které¢ knihovna nema ve svém fondu, zajistuje pomoci meziknihovni
vypujéni sluzby z jiné knihovny a uzivatel je povinen piesné dodrzovat stanoveny termin
vracenti.

5. Uzivatel, ktery onemocnél infekéni chorobou nebo se u ného v rodiné vyskytla, je povinen
o této skutecnosti knihovnu informovat a zabezpecit dezinfekci ptjcenych dokumenti.

6. V knihovné lze zaptjcit riizné deskové hry. Zajemce musi byt starsi 15 let (nebo byt

Vv doprovodu rodice) a poslednich 6 mésicti bez 3. upominky. Vypijéni doba je 28 dni a
vypujcku nelze dale prodluzovat. Je mozné si ptjcit vzdy jen jednu hru.

v
Pravidla uZivani internetu pro verejnost

1. Sluzby Internetového centra jsou volné pristupné a bezplatné. Pokud uzivatel neni ¢tenafem
knihovny, prokazuje se obanskym prikazem.

2. Uzivatel nese plnou odpovédnost za své ptipadné zasahy do konfigurace pocitace, které by
jakymkoliv zplisobem mohly mit vliv na provoz pocitace nebo sité, dale je pln¢ odpovédny za
Skody vzniklé jeho neodbornou manipulaci s prostfedky vypocetni techniky v¢etné Skod
zpusobenych jim zanesenymi pocitacovymi viry.

3. Uzivatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat (viz zdkon ¢. 121/2000 Sb.,
autorsky zakon).

4. Je povoleno pouzivat jen predinstalovany software. Nahravani vlastnich soubort na disk,
instalace aplikaci stazenych z internetu nebo zména nastaveni programu je zakazano.

5. Je zakazano hrat na pocitacich hry

6. UZivatelé nesmi navstévovat stranky s pornografickym obsahem, ani tento material na
pocitaci zpracovavat.

7. UzZivatel, ktery neovlada praci s pocitacem nebo internetem je povinen tuto skutecnost
oznamit pracovnikovi centra.

8. Pokud navstévnik internetového centra zjisti nebo zplisobi na pocitaci poruchu, je povinen
to thned ozndmit obsluze.

9. V internetovém centu (stejné jako ve zbytku knihovny) je zakazano ostatni navstévniky
rusit hlasitym hovorem a pozivat jidlo nebo napoje.

\
Poradkova opatreni

1. Podpisem piihlaSky a prostudovanim knihovniho fadu se uzivatel zavazuje dodrzovat
knihovni fad, fidit se pfedpisy a smérnicemi pro ¢innost knihoven, pokyny pracovnik
knihovny, chranit zatizeni knihovny a jeji knihovni fondy, Setrné¢ zachdzet s pouzivanou
technikou, ¢tenafskymi pomiickami, podrobit se kontrolnim opatfenim nutnym pro udrzeni
poradku a ochrany majetku ve spravé knihovny, zachovavat klid a pofadek.

2. Uzivatel je povinen nakladat s vyptj¢enymi knihovnimi jednotkami Setrné, neni opravnén
je pujcovat dalsim osobam. Nese za n¢€ veskerou odpovédnost po celou dobu vypijcky (i
prezen¢ni). PoSkozeni knihovnich dokumentl zjisténé pii vraceni hradi uzivatel i v ptipade¢,
ze poskozeni bylo zplsobeno jiz diive, ale uzivatel na né pfi prevzeti neupozornil.



3. Do prostoru knihovny neni povoleno vodit psy, stavét kola, jezdit na koleCkovych bruslich
a kolobézkéch. Za ptipadné ztraty nenese knihovna odpovédnost. Pouzivat mobilni telefony
1ze pouze v prostorach chodeb.

4. Pokud uzivatel nevrati n€kterou z vypujcek v uréeném casovém terminu, knihovna mu az
do vraceni dlouhodobé vypiijcky pozastavi dalsi ptijcovani.

5. Nevrati-li uzivatel vypijcené dokumenty vcas, je povinen zaplatit poplatky z prodleni
(Cenik viz priloha knihovniho tadu).

6.Uzivatel je povinen bezodkladné uvédomit knihovnu o ztraté, zni¢eni nebo poskozeni
vypujceného dokumentu. Podle rozhodnuti knihovny je povinen zpiisobenou Skodu nahradit
tim, Ze:

a) obstara stejny dokument (knihu, ¢asopis, hudebniny, CD) téhoZ vydani a odevzda knihovné
jako nahradu

b) v ptipadé, Ze knihovni jednotka neni na trhu, zaplati cenu, kterou uréi knihovna;

C) pti poskozeni knihovniho dokumentu nahradi knihovné naklady na jeho opravu.

Ve vsech ptipadech ndhrady dokumentu je uzivatel povinen zaplatit poplatek za jeho nové
knihovnické zpracovani.

Uzivatel je povinen nahradit i vSechny ostatni naklady, které knihovné vznikly se zptisobenou
Skodou a odstranénim jejich nasledki.

7. Za ztratu nebo zniceni prikazu a za vystaveni nového vybird knihovna poplatek.

8. V ptipadé, ze uzivatel nenahradi knihovné Skodu v urcené lhuté, je ndhrada vymahana
soudni cestou. Vylohy s tim spojené hradi uzivatel.

9. Uzivatelem knihovny piestava byt ten, kdo:

a) se sam odhlasi z fad uzivatelu;

b) neobnovi registraci pro piislusné kalendaini obdobi;

C) nezaplati registra¢ni poplatek;

d) umysln¢ nebo z nedbalosti zavini posSkozeni knihovniho dokumentu vypiijéeného z fondu
knihovny nebo zptisobi knihovné jinou skodu a odmité poskytnout ptfedepsanou nahradu;

e) je vyloucen z fad uzivatelti pro porusovani knihovniho fadu.

VI
Zavéreéna ustanoveni

1. Vyjimky z KR povoluje vedouci knihovny

2. Nedilnou soucasti KR jsou ptilohy

3. Tento knihovni fad nabyva platnosti dnem schvaleni. Rusi se knihovni fad ze dne 12. 12.
2002.

4. Tento knihovni fad plati na dobu neurcitou.



Vi
Prilohy knihovniho Fadu

Cenik sluzeb a poplatkti

V Luting dne 27. 10. 2020

Ing. Jakub Chrést Jan ChabiCovsky

starosta obce knihovnik



