JEDNACI RAD
ZASTUPITELSTVA OBCE LUTIN

Zastupitelstvo obce se usneslo podle § 96 zakona €. 128/2000 Sb. o obcich, v platném

znéni, na tomto svém jednacim fadu:

§1

Uvodni ustanoveni

Jednaci fad zastupitelstva obce (ZO) upravuje svolani, pfipravu, pribéh jednani,
usnaseni a kontrolu plnéni jeho usneseni, jakoz i dalsi otazky.

O otazkach upravenych timto jednacim fadem, popf. o dalsich zasadach svého jednani,
rozhoduje zastupitelstvo obce v mezich zakona.

Zasedani zastupitelstva obce je vefejné.

§2

Pravomoci zastupitelstva obce

Zastupitelstvo obce rozhoduje o viech otazkach uvedenych v § 84 a § 85 zékona ¢.

128/2000 Sb., o obcich, v platném znéni. Zastupitelstvo si miZe vyhradit dal$i pravomoci
v samostatné plisobnosti s vyjimkou pravomoci vyhrazenych radé obce podle § 102 zdkona o
obcich.

§3

Svolani jednani zastupitelstva obce

Zastupitelstvo obce se schazi podle potieby, nejméné vsak jedenkrat za tfi mésice.
Zasedani zastupitelstva se konaji v izemnim obvodu obce. Zasedani ZO svolava a Fidi
zpravidla starosta. Pozada-li o to alespon jedna tfetina ¢lend zastupitelstva nebo
hejtman kraje, starosta je povinen svolat zasedani ZO nejpozd€ji do 21 dnd od
doruceni zadosti.

Obecni ufad informuje o misté, dobé a navrZzeném programu zasedani zastupitelstva
tak, Ze informaci vyvési alespon 7 dni pfed zasedanim na tfedni desce OU a dale
muze zvefejnit tuto informaci zpisobem v misté obvyklym.

OU taktéz alespori 7 dni pied jednanim doruéi elektronickou postou pozvénky &entim
zastupitelstva piipadné dal§im ob¢an(im obce, jejichZ ucast je na zasedani zadouci (tito
mohou byt oproti ¢lentim ZO pozvéani i ustné). VZdy je elektronickou postou rozeslan
navrh rozpoctu a zavérecného U¢tu obce a navrhy obecné zavaznych vyhlasek.



§4

Piiprava jednani zastupitelstva obce

Navrhy pro jednani ZO pfipravuje rada obce a na navrh starosty stanovuje
odpovédnost za zpracovani a piedloZeni podkladi, zpliisob projednani materialt a
navrhii na opatfeni.

Navrhy rady obce nebo ¢lent zastupitelstva obce se predkladaji na jednani podle
obsahu bud’ Ustné nebo pisemné.

Pisemné materialy dle § 3 odst. 3 tohoto jednaciho fadu pfedklada navrhovatel
prostifednictvim obecniho ufadu tak, aby mohly byt doru¢eny viem ¢lentim
zastupitelstva obce.

Materialy pro jednani zastupitelstva obce obsahuji:
a/ nazev materialu

b/ jeho obsah

¢/ navrh usneseni a divodovou zpravu.

Duivodova zprava musi obsahovat zejména:

a/ zhodnoceni dosavadniho stavu

b/ rozbor pfi¢in nedostatktl

¢/ odivodnéni navrhovanych opatfeni a jejich ekonomicky dopad, resp. narok na
prostfedky z rozpoctu obce.

Predkladané materiadly musi byt zpracovany tak, aby umoznily ¢leniim zastupitelstva
obce komplexné posoudit problematiku a pfijmout G¢inna opatieni.

§5

Ucast &leni zastupitelstva obce na jednéni

Clenové zastupitelstva obce jsou povinni, dle § 83 odst. (1) zakona o obcich,
zlcastnovat se kazdého zasedani. Piipadnou nepfitomnost jsou povinni pisemné ¢i
elektronickou postou sdélit starostovi s uvedenim divodu.

Pozdni piichod nebo pfed¢asny odchod ze zasedani zastupitelstva omlouva
predsedajici.

Ucast na jednani stvrzuji ¢lenové podpisem do listiny pfitomnych.

§6

Program jednani
Program jednani zastupitelstva obce navrhuje rada obce.
Vzdy jsou na pofadu jednani stalé body: schvaleni programu, volba zpravodaje a

ovefovatell zapisu, kontrola usneseni z piedchoziho zasedani, diskuse a zavér. Pravo
predkladat navrhy k zafazeni na pofad jednani maji ¢lenové zastupitelstva, rada obce a



vybory pfi¢emz o jejich zafazeni do programu jednani rozhodne zastupitelstvo obce.
Hlasovat nelze o navrhu na vyfazeni bodu, ktery byl navrzen nejméné 0,5 % obc¢anti
obce. Hlasuje se o navrhu pofadu jednani jako o celku, pokud neni navrZen jiny
zpusob hlasovani.

Program je schvalen, pokud s nim souhlasi nadpoloviéni vétsina viech ¢lenti
zastupitelstva.

§7

Priibéh jednani zastupitelstva obce
Schiizi zastupitelstva obce fidi zpravidla starosta.

Piedsedajici idi hlasovani, jehoZ vysledek zjist'uje a vyhlaSuje, ukoncuje a pieruSuje
zasedani a dba o to, aby mélo pracovni charakter a vécny prubéh. Neni-li pfi zahajeni
jednani nebo v jeho priibéhu piitomna nadpoloviéni vét§ina vSech ¢lenu zastupitelstva
obce, ukon¢i predsedajici zasedani. Do 15 dnil se kona jeho nahradni zasedani k témuz
nebo zbyvajicimu programu a svola se dle § 3 jednaciho fadu.

V zahajovaci ¢asti jednani piedsedajici prohlasi, Ze jednani zastupitelstva obce bylo
fadné svolano a vyhlageno, konstatuje pfitomnost nadpolovi¢ni vétsiny ¢lent, da
schvalit program jednani a opatfeni, zda diskuse bude probihat ke kazdému bodu
zv1ast, necha zvolit dva ¢leny zastupitelstva, jeden muZe byt ¢len rady, za ovéfovatele
zapisu z tohoto jednani a zpravodaje. Zpravodaj mtize byt jednim z ovétovatelt
zapisu. Potom sdéli, zda byl ovéten zapis z predchoziho jednani, kde byl vyloZen

k nahlédnuti a jaké namitky ¢lend zastupitelstva obce byly proti nému podany.

Zapis, proti némuz nebyly namitky podany se poklada za schvéleny. Pokud byly
uplatnény rozhodne o nich zastupitelstvo obce po vyjadieni ovétovateli.

Zapis z predchoziho jednani je pfi zasedani zastupitelstva obce vylozen k nahlédnuti.
Uvodni slovo k hlavnim zpravam uvede predkladatel.

Do rozpravy se piihlasuji tcastnici zasedani zvednutim ruky v pribéhu jednani.
Predsedajici udéli slovo podle pofadi, mimo néj miize udélit slovo tomu kdo ma
technickou poznamku, pti¢emz tato nesmi byt del$i 2 minut. Hovofit mohou ¢lenové
zastupitelstva, tajemnik, osoby jeZ uvadi zékon o obcich v § 93 odst. (3) a osoby jez
pozada zastupitelstvo o vyjadieni. Na Zadost ¢lena zastupitelstva jsou povinni
predsedové vybort prednést své stanovisko k problému, pokud s ¢innosti vyboru
souvisi.

Obcané obce piedkladaji a vyjadiuji sva stanoviska k projednavanym vécem zpravidla
prostfednictvim zastupiteld. K projednavané véci se miize obcan vyjadfit i piimo

v ramci rozpravy, ktera nepresahne délku 5-ti minut.

V ptipadé vétsiho poctu obéant, jeZ se chtéji k véci vyjadfit, mize byt pfedsedajicim
omezeno vystoupeni na 3 minuty.

V ramci zavéreéné diskuze mohou ob¢ané obce vystoupit i ve véci na zasedani
neprojednavané, pfi¢emz plati omezeni uvedena v piredchozim odstavci.



10.

11.

12.

13.

Reénika, jemuz bylo udéleno slovo, nesmi pfi jeho projevu nikdo rusit. Rusi-li nékdo
zasedani z fad vefejnosti, pfedsedajici ho napomene a pii opakovaném ruseni jej
vykaze ze zasedaci mistnosti.

Zastupitelstvo obce miZe v pribéhu jednani hlasovanim bez rozpravy body pofadu
presunout nebo sloucit rozpravu ke dvéma nebo i vice bodiim pofadu.

Do diskuse se mohou ¢lenové zastupitelstva a ob¢ané obce pfihlasit jenom do konce
rozpravy.

Nikdo, komu piedsedajici neudélil slovo, nemtiZze se ho ujmout.

Navrh na ukonéeni rozpravy miZe podat kterykoliv ¢len zastupitelstva obce; o jeho
navrhu se hlasuje bez rozpravy.

§8

Priprava usneseni zastupitelstva obce

Navrh usneseni piedkladany zastupitelstvu obce ke schvaleni vychazi ze zprav
projednavanych timto organem a z diskuse ¢lent zastupitelstva.

Usneseni musi obsahové odpovidat vysledktim jednani; zavéry, opateni a zptsob
kontroly musi byt v usneseni formulovany struéné, adresné, s terminy a odpovédnosti
za splnéni ukladanych ukolt. Navrh usneseni posuzuje a zastupitelstvu obce piedklada
zpravodaj.

Usnesenim zastupitelstva se ukladaji ukoly v otdzkach samostatné plisobnosti radé
obce, starostovi a jinym ¢leniim zastupitelstva.

§9

Hlasovani

Zastupitelstvo obce je schopno se usnéset, je-li pfitomna nadpolovi¢ni vétSina viech
jeho ¢lent.

VyZaduje-1i povaha usneseni, aby zastupitelé hlasovali o jednotlivych bodech
navrzeného usneseni, stanovi jejich potadi pro postupné hlasovani piedsedajici.

Byly-li uplatnény pozménujici navrhy, da predsedajici hlasovat nejprve o téchto
zmeénach a poté o ostatnich ¢astech navrhu.

V pfipadé, Ze je predloZzen navrh usneseni v n€kolika variantach, hlasuje zastupitelstvo
nejprve o varianté doporuc¢en¢ zpravodajem. V piipadé uplatnéni protindvrhu, hlasuje
se nejdiive o tomto protinavrhu. Schvélenim jedné varianty se povazuji ostatni
varianty za nepfiijaté.

Jestlize piedloZeny navrh neziskal pii hlasovani potfebnou vétsinu, mize se
zastupitelstvo obce na navrh starosty usnést na dohadovacim fizeni. Starosta v tomto
piipadé vyzve politické skupiny ¢leni zastupitelstva, aby jmenovaly po jednom
zastupci pro toto fizeni a zasedani zastupitelstva obce prerusi. Dohadovacimu fizeni
predseda starosta. Dojde-li k dohodé¢, ktera nasvédcuje tomu, Ze upraveny navrh ziska



potiebnou vétsinu, starosta obnovi prerusené zasedani zastupitelstva obce, pfednese
upraveny navrh a da o ném hlasovat. Neziska-li upraveny navrh potifebnou vétsinu,
prohlési starosta navrh za odmitnuty.

6. Nepfijme-li zastupitelstvo navrZzené usneseni, nebo Zadnou z jeho predloZenych
variant, zpravodaj vypracuje novy navrh usneseni.

& Hlasovani se provadi vefejné nebo tajné, o ¢emz rozhoduje zastupitelstvo obce.
Vetejné hlasovani se provadi zdviZzenim ruky pro navrh nebo proti navrhu, nebo se Ize
hlasovéni zdrZet. Usneseni je pfijato, hlasuje-li pro navrh nadpoloviéni vétsina vsech
¢lentl zastupitelstva obce.

8. Zapis ze zasedani podepisuje starosta nebo mistostarosta a uréeni ovérovatelé.
Usneseni zastupitelstva podepisuje starosta nebo mistostarosta a uréeny zpravodaj.
Starosta spolu s mistostarostou nebo jinym radnim podepisuje obecné zavazné
vyhlasky obce.

9. Zapis z jednani a usneseni zastupitelstva obce je pro ob¢any k nahlédnuti na obecnim
uiadé a na webovych strankach obce.

§ 10
Dotazy ¢lenii zastupitelstva obce

1, Clenové zastupitelstva obce maji pravo vznéaset dotazy, pfipominky a podnéty na
radu obce, jeji jednotlivé ¢leny, na pfedsedy vybort, tajemnika a vedouci organizaci
a zatizeni zfizenych obci a pozadovat od nich vysvétleni.

2 Na dotazy a pfipominky odpovida dotazovany bezodkladné. Pfipominky, jejichZ obsah
vyZaduje proSetieni nebo provedeni jiného opatfeni, zodpovi pisemné, nejdéle do 30
dnti.

3. Zpravu o vyfizeni pifipominek a dotazli predklada rada obce jednani zastupitelstva
obce na jeho nasledujicim zasedani.

§11
Ukonceni zasedani zastupitelstva obce

Piedsedajici prohlasi zasedani za ukoncené, byl-li pofad jednani vycerpan a nikdo se
jJiz nehlasi o slovo. RovnéZz prohlési zasedani za ukoncené, klesl-li pocet pfitomnych ¢lend
zastupitelstva pod nadpoloviéni vétsinu vSech jeho ¢lent nebo z jinych zavaznych davodd,
zejména nastaly-li skute¢nosti znemoziujici nerusené jednani. V téchto ptipadech svola
zasedani znovu do 15 kalendainich dnu.



§12
Pracovni komise

Pro piipravu stanovisek a expertiz miZe zastupitelstvo obce ziidit pracovni komise.

Do téchto pracovnich komisi zastupitelstvo voli své ¢leny a podle potieby dalsi
odborniky a experty.

Funkce pracovnich komisi kon¢i splnénim ukolu, nejpozdéji skoncenim zasedani
zastupitelstva obce.

§13
Organizacné technické zaleZitosti
zasedani zastupitelstva obce

O priibéhu jednani zastupitelstva obce se pofizuje zapis, za jehoz vyhotoveni odpovida
obecni ufad. Vede také evidenci usneseni jednotlivych zasedéani a soustfed’uje zpravy
o jejich plnéni.

Schvaleny zapis dosvéd¢uje pribéh jednani a obsah usneseni. Jeho nedilnou soucasti
je vlastnoruéné podepsana listina piitomnych, navrhy a dotazy, podané pii zasedéani
pisemné.

V zapisu se uvadi:

- den a misto jednani

- hodina zahajeni a ukonceni

- doba preruseni

- jména ur¢enych ovéfovatell zapisu a zpravodaje

- jména omluvenych ¢lenil zastupitelstva obce

- program jednani

- priubéh rozpravy se jmény fec¢nikt

- podané navrhy

- vysledek hlasovani bude v zapise uveden jmenovité

- podané dotazy a navrhy

- schvélené znéni usneseni

- dalsi skuteénosti, které by se podle rozhodnuti ¢leni zastupitelstva obce mély stat
soucasti zapisu.

Zapis se porizuje do 10 dnd po skon&eni zasedani zastupitelstva obce a podepisuji jej
starosta a uréeni ovéfovatelé. Zapis je zasilan elektronickou formou ¢lentim
zastupitelstva obce. Musi byt uloZen na obecnim ufadé¢ k nahlédnuti. Po

uplynuti 10 let je pfedan okresnimu archivu k archivaci.

O namitkach ¢lena zastupitelstva proti zapisu rozhodne nejblizsi zasedani
zastupitelstva obce.



§ 14
Zabezpeceni a kontrola usneseni

Rada obce projedna na nejbliz§im zasedani organizacni opatfeni k zabezpeceni
usneseni zastupitelstva obce. Navrh radé obce piedklada tajemnik obecniho uradu.

Souhrnnou kontrolu plnéni usneseni provadi rada obce a informuje étvrtletné na
zasedani zastupitelstva obce.

§15

Zavéreéné ustanoveni
Tento jednaci fad Zastupitelstva obce Lutin byl schvalen na zasedani dne 12. 12. 2018,
usnesenim ¢. 2/2018.

Tento jednaci fad nabyva platnosti a u¢innosti dnem schvaleni zastupitelstvem a
soucasné rusi jednaci fad Zastupitelstva obce Lutin ze dne 17. 12. 2014

Mgr. DaliborKoléF Ing. Jakub Christ
mistostarosta starosta obce






