Urad neni labyrint:

- hlaseni trvalého pobytu

- vydani obéanského prukazu
- vydani cestovnich dokladu
- vypis z rejstriku trestu

- stavebni urad

HLASENIi TRVALEHO POBYTU

Pravni uprava

Zakon €. 133/2000 Sb., o evidenci obyvatel a rodnych Cisel a o0 zméné nékterych zakont, ve
znéni zékona €. 2/2002 Sb. a zdkona €. 320/2002 Sb., vyhlaska Ministerstva vnitra €.
177/2000 Sb., kterou se provadi zakon o evidenci obyvatel, zakon o ob&anskych prikazech
a zakon o cestovnich dokladech, ve znéni vyhlasky €. 192/2001 Sb., vyhlasky €. 248/2001
Sb. a vyhlasky €. 543/2002 Sb.

Obéan Ceské republiky mdze mit jen jedno misto trvalého pobytu na nagem Gzemi a to
v objektu, ktery je urCen pro bydleni, ubytovani nebo individualni rekreaci a oznacen cislem
popisnym nebo evidenénim popfipadé orientaénim.

Zménu mista pobytu hlasi

- za ob¢ana mladsiho 15 let jeho zakonny zastupce

- za obc¢ana zbaveného zpuisobilosti k pravnim Ukonlm nebo za ob¢ana, jehoz
zpusobilost k pravnim tkontm byla rozhodnutim soudu omezena tak, Ze neni
zpusobily hlasit zménu mista trvalého pobytu, jeho zakonny zastupce

- za obc¢ana miZe zménu mista trvalého pobytu hlasit jim povéreny zmocnénec na
zakladé ovérené piné moci.

Obcan hlasi zménu mista trvalého pobytu na ohlasovné v misté nového trvalého

pobytu tj.:

- na obecnim Gradu v misté nového trvalého pobytu

- v hlavnim mésté Praze a v Uzemné &lenénych statutarnich méstech na Gradech
méstskych ¢asti nebo méstskych obvodu, pokud tak stanovi statuty téchto mést

- na Uzemi vojenskych Ujezd(i na Ujezdnich Gradech.

Obéan je povinen predlozZit:

- platny obcansky prikaz, u néhoz neni v disledku zmény mista trvalého pobytu
oddélena jeho vyznacena cast. Obcan po ukonceni pobytu v ciziné predklada
cestovni pas; ob¢an po nabyti statniho ob&anstvi CR predklada doklad o nabyti
statniho ob&anstvi

- doklad o vlastnictvi domu nebo bytu (napf. vypis z katastru nemovitosti) nebo doklad
0 opravnéni uzivat byt, obytnou mistnost (napf. najemni smlouva) anebo, pokud
doklad nevlastni, Ufedné ovérené pisemné potvrzeni opravnéné osoby o souhlasu
s ohlasenim zmény mista trvalého pobytu; takové potvrzeni se nevyzaduje v pfipadé,
Ze opravnéna osoba potvrdi souhlas na pfihlasovacim tiskopisu k trval. pobytu pred
zaméstnancem ohlaSovny. Za opravnénou osobu se povazuje osoba starsi 18 let,
zpusobila k pravnim Ukontm, ktera vlastni doklad o opravnéni uzivat diim, byt,
obytnou mistnost anebo je provozovatelem ubytovaciho zafizeni, kde se ob¢an hlasi
k trvalému pobytu.

Po predlozZeni dokladd obc¢an vyplni a podepise ,Prihlasovaci listek k trvalému pobytu®.
Tiskopis ,Prihlasovaci listek k trvalému pobytu® je ob&anovi predkladan k vyplnéni a
podepsani pfi hlaseni zmény mista trvalého pobytu na ohlaSovné v misté nového trvalého
pobytu.



Spravni poplatek:
Za ohlaseni zmény mista trvalého pobytu zaplati ob&an spravni poplatek ve vysi 50,- KE.

Zruseni mista trvalého pobytu:

Ohlasovna rozhoduje o zru$eni Udaje o mistu trvalého pobytu za podminek stanovenych
zakonem a v souladu se spravnim fadem. Mistem trvalého pobytu ob&ana, jemuz byl Udaj o
mistu trvalého pobytu zruSen, se stava po nabyti pravni moci rozhodnuti sidlo ohlasovny,

v jejimz tzemnim obvodu byl ob&anovi trvaly pobyt zrusen.

Ukonéeni trval. pobytu na uzemi CR: 5

Ob¢an, ktery se rozhodl ukoncit trvaly pobyt na izemi Ceské republiky, oznami tuto
skute¢nost ohlaSovné podle mista svého trvalého pobytu. Pfi pisemném oznameni je nutny
Uredné ovéreny podpis ob¢ana.

VYDANiI OBCANSKEHO PRUKAZU

Obéansky priikaz musi mit obéan Ceské republiky, ktery dosahl véku 15 let a mé trvaly pobyt
na Uzemi Ceské republiky. Obé&an, ktery byl rozhodnutim soudu zbaven zpdsobilosti

k pravnim ukontm, mlize mit obcansky priikaz jen v pfipadé, Ze o jeho vydani pozada
soudem ustanoveny opatrovnik.

Zadost podava:

O obcansky prukaz zada obcan starsi 15 let. Za ob¢ana mladsiho 15 let Zada o vydani
obcanského prikazu jeho zakonny zastupce nejdfive 60 dnl pred dovr§enim 15 let véku
takoveho obcana, nejpozdéji v den dovrseni 15 let jeho véku.

Zadost a doklady mize za obc¢ana piedloZit i jim povéreny zastupce (neni pozadovana plna
moc). Vyhotoveny obcansky prikaz je ob¢an povinen prevzit osobné.

Zadost o vydani ob&anského prikazu podava ob&an osobné nebo prostrednictvim
povéreného zastupce (tento zastupce nemusi mit plnou moc). Postou Ize Zadost odeslat,
pokud je vypInéna na originalnim tiskopisu a zaroven jsou pfilozeny originaly nebo ovérené
kopie doklad( potfebnych pro vydani obéanského prikazu. Zadost neni mozno odeslat
elektronicky pomoci internetu (obcan by nemohl soucasné predloZit doklady potrebneé

pro vydani obcanského prikazu, nelze pouzit tiskopis ,Zadost o vydani ob¢anského
prikazu“ z internetu).

Obéan se muZe se Zadosti obratit:

« v Ceské republice na obecni Gfad obce s rozsifenou plsobnosti pfislugny
podle mista trvalého pobytu ob&ana, v Praze na Ufad méstské ¢asti Prahy 1 az 22,
v Brné, Ostravé a Plzni na magistrat, popfipadé na obecni Ufad obce s rozSifenou
pusobnosti mimo misto trvalého pobytu obana nebo na obecni Grad povéreny
vedenim matrik,

e Z&dost a doklady muze obcan predlozit u kteréhokoliv obecniho Gradu obce
s rozsifenou plsobnosti nebo obecniho Gradu povéreného vedenim matrik
(v Uzemné ¢lenénych statutarnich méstech u Ufadu méstského obvodu nebo Gradu
méstské Casti povéreného vedenim matrik).

e Vyhotoveny obcansky priikaz si mize obcan prevzit na obecnim Gfadu povéreném
vedenim matrik podle mista svého trvalého pobytu, jestlize o to v zadosti pozada.



Jinak je povinen si prevzit ob¢ansky priikaz na obecnim Grfadu obce s rozsifenou
puUsobnosti, ktery je pfislusny k jeho vydani.

Na uradé musi obéan predlozZit:
e vyplnénou Zadost o vydani obcanského prikazu,

e jednu fotografii, je-li vydavan obcéansky prikaz se strojové citelnou zénou,
(dvé fotografie, je-li vydavan obcansky prikaz bez strojové Citelné zony)

o doklady stanovené zakonem, viz nize,

e pfipadné dalsi doklady osveédcujici skute¢nosti zapisované do obcanského prikazu
na Zadost obc¢ana, nebo potrebné k odstranéni zjisténych rozporli v idajich
na zadosti s Gdaji v evidenci obyvatel nebo v evidenci obc¢anskych priikazu.

Doklady musi byt pfedloZeny v originale, ovéfeném opise nebo ovérené kopii. Zakon
umoznuje vydavat obcanské prikazy bez strojové Citelné zény (stavajici typ obcanského
prikazu) do 31. prosince 2003.

PFi pfijeti vyplnéné zadosti se obCanovi vrati predloZzené doklady. Dosavadni obcansky
prikaz nebo potvrzeni o obcanském prikazu odevzda obcan pfi prevzeti nového
obcanského prikazu.

K vydani prvniho obc¢anského prikazu pri dovrseni véku 15 let predklada zakonny
zastupce:

e rodny list, odd. list
o doklad o statnim obcanstvi nebo platny CP - ditéte.

K vydani obc¢anského prakazu pri skonceni jeho platnosti nebo nahradou za dosud
platny prikaz obéan predlozi:

o dosavadni obc¢ansky priikaz.

K vydani obc¢anského prukazu pri zméné udaje:
o dosavadni obc¢ansky priikaz,

o doklad 0 zméné nebo doklad potvrzujici novy udaj (napf. oddaci list, pravomocné
rozhodnuti soudu o omezeni zpUsobilosti k pravnim Gkonim, pravomocné rozhodnuti
soudu o uloZeni trestu zakazu pobytu, doklad o ziskani akademického titulu).

K vydani obc¢anského prikazu nahradou za ztraceny, odcizeny nebo znic¢eny (obéan
nemuZze predlozit dosavadni obcansky prukaz):

e rodny list nebo rodny a krestni list,

o doklad o rodném Cisle, jestlize neni rodné €islo uvedeno na jiném predkladaném
dokladu,

e doklad o statnim obcéanstvi,
o doklad o rodinném stavu, jde-li 0 ob¢ana, ktery Zije nebo zil v manzelstvi

e potvrzeni o obc¢anském prikazu (toto potvrzeni je obcanovi vydano pfi nahlaseni
ztraty, odcizeni nebo zniceni obcanského priakazu).

K vydani obc¢anského prikazu po ukonceni trvalého pobytu v ciziné nebo po nabyti
statniho obcéanstvi

e rodny list nebo rodny a krestni list,



o doklad o rodném Cisle, jestlize neni rodné €Eislo uvedeno na jiném predkladaném
dokladu,

e doklad o statnim obcéanstvi,
e doklad o rodinném stavu, jde-li o0 ob¢ana, ktery Zije nebo zil v manzelstvi.

K vydani obc¢anského prikazu pro ob¢ana zbaveného zpusobilosti k pravnim ukonim
predklada opatrovnik:

o rodny list nebo rodny a krestni list ob&ana,

o doklad o rodném Cisle ob&ana, jestlize neni rodné Cislo uvedeno na jiném
predkladaném dokladu,

e doklad o rodinném stavu, jde-li o0 ob¢ana, ktery Zije nebo zil v manzelstvi,
e rozhodnuti soudu o zbaveni obc¢ana zpUsobilosti k pravnim tkontm,
e svlj obcansky prikaz a doklad o ustanoveni opatrovnikem.

Obcan, jemuz soud zrusil rozhodnuti o zbaveni zpusobilosti k pravnim ukonum
predklada:

o doklad o zruseni rozhodnuti o zbaveni zpUsobilosti k pravnim Gkondm,

e rodny list nebo rodny a krestni list,

o doklad o rodném Cisle (jestlize neni rodné Cislo uvedeno na jiném predkladaném
dokladu),

o doklad o rodinném stavu (jde-li o ob&ana, ktery zije nebo zil v manzelstvi),
o dosavadni obc¢ansky priikaz, pokud mu byl vydan.

Formulare

Z4dost o vydani ob&anského prikazu Ize podat pouze na originalnim tiskopisu. Tiskopisy
Zadosti o vydani obcanskych prikazli jsou k dispozici na vSech obecnich Gfadech obci

s roz$ifenou pusobnosti a obecnich Gradech povérenych vedenim matrik. Ve méstech Brno,
Ostrava a Plzen ziskate formulare na magistratech téchto mést a v hlavnim mésté Praze

na Uradech méstskych ¢asti. Vzor formulare na Zadost o vydani obcanského prikazu
naleznete na internetovych strankach ministerstva vnitra.

Spravni poplatek

e vydani obc¢anského priikazu nahradou za platny priikaz na zadost ob¢ana v jeho
osobnim zajmu ...100 Ké

e zména nebo doplnéni jinych nez zakladnich Gdaji v ob¢anském prikazu (nepovinné
Gdaje - titul, manzel, déti) ...25 Ké

V ostatnich pfipadech se spravni poplatek nevybira.
Lhaty pro vyrizeni

Obcansky priikaz bude vydan do 30 dnli od predlozeni vSech doklad(i potfebnych pro jeho
vydani prislusnému obecnimu Uradu obce s rozsifenou pusobnosti.

Pravni uprava

Zakon €. 328/1999 Sb., o obcanskych prikazech, ve znéni zékona ¢. 491/2001 Sb. a zadkona
€. 320/2002 Sb., vyhlaska Ministerstva vnitra €. 177/2000 Sb., kterou se provadi zakon



o0 evidenci obyvatel, zdkon o ob¢anskych prikazech a zakon o cestovnich dokladech, ve
znéni vyhlasky €. 192/2001 Sb., vyhlasky €. 248/2001 Sb a vyhlasky €. 543/2002 Sb.

Opravné prostredky

Opravné prostredky jsou feSeny v souladu se spravnim fadem (zakon €. 71/1967 Sb.),
na ktery odkazuje ustanoveni § 23 zakona o obc¢anskych prikazech.

Postihy za poruseni zakona

Nesplnénim povinnosti uvedenych v ustanovenich zakona o obc¢anskych priikazech se
obc¢an dopousti prestupku. Prestupky jsou nové upraveny v § 42a zakona ¢. 200/1990 Sb.,
o pfestupcich, ve znéni zakona €. 62/2002 Sb., s u€innosti od 1. dubna 2002. Za prestupek
na Useku obc¢anskych prikazu Ize ob¢anim ulozit pokutu do vyse 5000 K¢.

Které nepovinné udaje se zapisuji do obéanského prikazu se strojové éitelnou zénou
Na Z&dost obcana Ize do ob¢anského prikazu zapsat:

e oznaceni absolventa vyssi odborné Skoly, akademicky titul, stavovské oznaceni, jiny
titul absolventa vysoké Skoly (dale jen ,titul“) nebo védecka hodnost; ziskal-li ob&an
vice titulll nebo védeckych hodnosti, zapiSe se pouze jeden titul a jedna védecka
hodnost podle vybéru ob&ana,

e jméno, pfijmeni a rodné Cislo manzela,
e jméno, pfijmeni a rodné Cislo ditéte do 15 let.

Upozornéni: Nelze-li vSechny pozadované nepovinné Udaje zapsat z dlivodu nedostatku
mista na obcanském prikazu, urci obcan, které z nich se zapisi.

Platnost dosavadnich obéanskych prikazu:

e obcanské prukazy vydané do 30. dubna 1993 (typu knizka), v nichz neni vyznaceno
statni obcanstvi, pozbyly platnosti dnem 31. prosince 2001,

o obcanské prikazy bez strojové Citelnych Gdajl, které budou vydany
do 31. prosince 2003, pozbyvaji platnosti dnem 31. prosince 2005,

e obcanské prikazy vydané prede dnem Gcinnosti zakona ¢. 328/1999 Sb. plati
po dobu v nich uvedenou, nejdéle vSak do 31. prosince 2005.

Obecni urady obci s rozsifenou pusobnosti a obecni urady povérené vedenim matrik:

o piijimaji Zadosti o vydani obcanského prikazu (kterykoli obecni Grad obce
s rozsifenou plsobnosti nebo obecni Grad povéreny vedenim matrik),

e piedavaji ob¢anim nové obcanské priikazy (pfislusné podle mista trvalého pobytu
obcana),

e pfijimaji obcanské prikazy do Uschovy po dobu dlouhodobého pobytu obéana
v zahrani€i (pfislusné podle mista trvalého pobytu obcana),

o prijimaji obcanské prikazy po osobach zemrelych (nejblizsi obecni Grad obce
s rozsifenou plsobnosti nebo obecni Grad povéreny vedenim matrik),

 piijimaji obcanské prikazy obcant, ktefi byli zbaveni zplsobilosti k pravnim tkonim
(pfislusné podle mista trvalého pobytu obc¢ana),

« pfijimaji ob&anské prikazy ob&and, ktefi ukongili trvaly pobyt na izemi Ceské
republiky nebo pozbyli statni ob&anstvi (pfislusné podle mista trvalého pobytu),



 piijimaji nalezené obcanské priikazy (kterykoli obecni Gfad obce s rozsifenou
pusobnosti nebo obecni Gifad povéreny vedenim matrik),

e pfijimaji hlaseni o ztraté, odcizeni, poskozeni, zni¢eni a zneuziti obcanského prikazu
(kterykoli obecni Gifad s rozs$ifenou plisobnosti nebo obecni tfad povéreny vedenim
matrik).

Upozornéni: Odcizeni a nalez ob&anského prilkazu je mozno ohlasit téZ Policii Ceské
republiky. Obcansky prikaz je zakazano ponechavat a pfijimat jako zastavu a odebirat jej
pfi vstupu do objektt nebo na pozemky.

Kde ziskate blizsi informace
e obecni Ufady a obce s rozsifenou plsobnosti

» Ministerstvo vnitra - odbor spravnich Cinnosti, oddeleni spravni a pasove sluzby
Nad Stolou 3, 170 34 Praha 7, telefon: 974 832 639

Poznamky a upresnéni: doklady vydaneé v zahraniéni

Pfedklada-li ob¢an k doloZeni tidajli zapisovanych do ob&anského prikazu rozhodnuti
cizozemského soudu, je povinen predlozit téz rozhodnuti NejvysSiho soudu Ceské
republiky o uznani rozhodnuti cizozemského soudu na tzemi Ceské republiky, jestlize je toto
uznani podle zvlastniho pravniho predpisu potfebné.

V pfipadé, Ze obcan ziskal vy$Si odborné vzdélani, vysokoskolské vzdélani a pfislusny titul
v zahranici, je povinen predlozit doklad o uznani vysokoskolského vzdélani a pfislusného
titulu. Stejnou povinnost ma i ob&an, ktery zada o zapis védecké hodnosti ziskané

v zahranici.

Predklada-li ob¢an k doloZeni Uidaju zapisovanych do ob¢anského prikazu doklad
vystaveny organem ciziho statu, je povinen predlozit vypis z matriky Magistratu mésta Brna
(zvlastni matrika), pokud mezinarodni smlouva, kterou je Ceska republika vazana, nestanovi
jinak. (Vyjimka na zakladé Smlouvy mezi Ceskou republikou a Slovenskou republikou

0 Upravé nékterych otazek na Useku matrik a statniho obcanstvi: smluvni strany uznavaji
platnost rodnych, oddacich a imrtnich list svych statnich obcanl vystavenych organy druhé
smluvni strany o matri€nich udalostech, ke kterym doslo pred 1. lednem 1993.)

VYDANI CESTOVNICH DOKLADU

Cestovni pasy se vydavaji v lzemni platnosti do vSech statl svéta. Pas se strojové
¢éitelnou zénou se vydava ve Ihaté 30 dnu. Plati deset let, u déti do 15 let pét let. Pokud
obcan zada o vydani cestovniho pasu ve Ihité krat$i nez 30 dnu, obdrzi pas bez strojové
Citelné zoény, ktery plati jeden rok.

Cestovni prukaz je cestovnim dokladem k jednotlivé cesté s Gzemni a €asovou platnosti
omezenou Ucelem cesty. Vydava se v odlvodnénych pfipadech, napfiklad pfi ztraté
cestovniho dokladu ob¢&anovi, ktery nema jiny cestovni doklad.

Na zakladé mezinarodni smlouvy je mozno vydavat i jiné cestovni doklady. Ve smlouvé
jsou stanoveny podminky pro vydavani. Napfiklad pro cestovani déti v ramci malého
pohraniéniho styku s Polskou republikou se pouzivaji cestovni prilohy.

Kdo podava Zadost

o obcan starsi 15 let, ale do doby zletilosti, tj. do 18 let, musi pfipojit k Zadosti o vydani
cestovniho dokladu pisemny souhlas zdkonného zastupce s jeho ovéfenym
podpisem. Podpis Ize ovéfit u organu, u néhoz se podava zadost. Souhlas



zakonného zastupce se nevyzaduje, pokud je jeho opatfeni spojeno s prekazkou
tézko prekonatelnou,

e zakonny zastupce za obcana mladsiho 15 let; misto zadkonného zastupce mlize podat
zadost péstoun, osoba, které byl obéan mladsi 15 let svéfen do vychovy, anebo
vedouci Ustavu, v némz se vykonava ustavni vychova ob¢ana mladsiho 15 let
nafizena soudem. Tyto osoby pfipojuji k zadosti souhlas zakonného zastupce s jeho
ovérenym podpisem. Souhlas zakonného zastupce se nevyzaduje, pokud je jeho
opatreni spojeno s piekazkou tézko prekonatelnou,

o zakonny zastupce obc¢ana, ktery je zbaven zpUsobilosti k pravnim tkonim nebo
jehoz zplsobilost k pravnim Ukondm je omezena,

« Urad pro mezinarodné pravni ochranu déti, jde-li o osvojeni nezletilého ob&ana
do ciziny; je-li nezletily starsi 15 let, dava tento Ufad k jeho zadosti souhlas,

e zplnomocnény zastupce nékteré z vySe uvedenych osob, které jsou opravnény
k podani zadosti.

Kdo muze prevzit doklad

Pri pfevzeti cestovniho dokladu se vyZzaduje osobni pfitomnost ob€ana, jemuz se cestovni
doklad vydava nebo zakonného zastupce anebo osoby, ktera podala Zadost misto
zakonného zastupce (napfiklad péstouna), u Uradu, ktery pfedava cestovni doklad. Prevzeti
cestovniho dokladu zplnomocnénym zastupcem je vylouéeno.

K vyrizeni Zadosti se musi obéan obratit:

o v Ceské republice obecni Gifad obce s rozsifenou plsobnosti pfisluny podle mista
trvalého pobytu ob&ana, v hlavnim mésté Praze na Ufad méstské ¢asti Prahy 1 az 22,
v Brné, Ostravé a Plzni magistrat, popfipadé obecni Grad obce s rozSifenou
pusobnosti mimo misto trvalého pobytu obcana nebo obecni tfad povéreny vedenim
matrik,

o jde-li o cestovni pas bez strojové Citelné zony vydavany v Ihaté kratsi nez 30 dnd,
doporucuje se podat zadost o jeho vydani pfimo u magistratu mésta (magistratu,
Uradu méstské €asti Prahy 1 az 22), podle mista trvalého pobytu ob¢ana,

o v zahrani€i zastupitelsky urad, jde-li o vydani cestovniho pasu obcanovi, ktery se
trvale ¢i dlouhodobé zdrzuje v zahranic¢i nebo o vydani cestovniho prikazu v piipadé
ztraty €i odcizeni cestovniho pasu v zahraniéi.

Cestovni doklad Ize pFevzit u obecniho Gfadu obce s rozsifenou plsobnosti piislusného
podle mista trvalého pobytu obcana, u obecniho Gradu obce s rozsifenou plisobnosti

mimo misto jeho trvalého pobytu, u obecniho Ufadu povéreného vedenim matrik

a v zahrani¢i u zastupitelského Uradu. Cestovni doklad Ize vydat az po zaplaceni spravniho
poplatku.

Obcan musi predlozit:
e vyplnénou Zadost na pfedepsaném tiskopisu,

o doklady, jimiz se ovéfuji udaje, které ob&an uved| na zadosti, napfiklad platny
obcansky priikaz. Obc¢ané, kterym se obcéansky priikaz nevydavéa, mohou pouzit
napfiklad rodny list, doklad o statnim ob&anstvi, a podobné.

o doklady prokazujici opravnénost k podani zadosti péstounem, osobou, které byl
obc&an mladsi 15 let svéfen do vychovy, anebo vedoucim Ustavu, v némz se
vykonava ustavni vychova ob¢ana mladsiho 15 let nafizena soudem, tj. pfislusné
rozhodnuti soudu,



e odlvodnéni zadosti o vydani cestovniho pasu, pokud jiz jste drzitelem platného
cestovniho pasu a potiebujete dalsi cestovni pas (vice cestovnich pasl) k cestam
do zahranici,

o doklad ovéfujici udaje k ditéti mladSimu 15 let, které ma byt zapsano do cestovniho
dokladu rodice, tj. rodny list ditéte, doklady prokazujici Ceské statni obCanstvi ditéte,
popfipadé podklady pro zjisténi jeho ob&anstvi,

o doklad prokazuijici ziskani vysokoskolského titulu, pokud neni zapsan v ob&anském
prukazu

e jednu prukazovou fotografii, jde-li o vydani cestovniho pasu se strojové Citelnou
zbénou; v ostatnich pfipadech 2 fotografie,

plnou moc, pokud zadost podava zplnomocnény zastupce.

Pokud Zddost poddvd zdkonny zdstupce, musi predloZit doklady prokazujici oprdvnénost
k podani, napiiklad:

e obcansky prikaz rodice, v némz je zapsano dité mladsi 15 let,
e rodny list ditéte,

e rozhodnuti soudu o ustanoveni opatrovnika obcanovi, ktery byl zbaven zpUsobilosti
k pravnim ukon(im, a tak déle,

Formulare

Zadosti o vydani cestovniho dokladu, provedeni zmén tdajd v cestovnim dokladu, atd. Ize
podat pouze na originalnich tiskopisech, které jsou k dispozici na v§ech obecnich Gradech
obci s rozsifenou plsobnosti a obecnich Gradech povérenych vedenim matrik. Ve méstech
Brno, Ostrava a Plzen ziskate formulafe na magistratech téchto mést a v hlavnim mésté
Praze na Uradech méstskych ¢asti. Vzory formularl naleznete na internetovych strankach
ministerstva vnitra.

Spravni poplatek

Spravni poplatek se hradi v hotovosti, pfipadné sloZzenkou (spravni poplatek jiz nelze hradit
kolkovou znamkou). U cestovniho pasu se strojove Citelnou zénou (plati 10 let, u déti
ve veku do 15 let plati 5 let) zaplatite

e obcané starSi 15 let ... 200 K¢
e obcéané mladsi 15 let ... 50 Ké

Spravni organ vybere poplatek u cestovniho dokladu bez strojové Citelné zény az do vyse
trojnasobku prislugné sazby, vydava-li cestovni pas ve Ihté krats$i nez 30 dnd na zadost
poplatnika.

Lhaty pro vyrizeni

Pas se strojové ¢&itelnou zonou se vydava ve Ihté 30 dnud. Pokud obc¢an zada o vydani
cestovniho pasu ve |h{té krat$i nez 30 dn(, obdrzi pas bez strojové éitelné zony.

Zmény udaju v cestovnich dokladech
- zapisovani déti a titulu do cestovnich prakazu

V cestovnich dokladech Ize zménit Uidaj o ¢asové platnosti cestovniho prikazu a Gdaj
o ditéti mlads$im 15 let zapsaném v cestovnim pasu nebo cestovnim prikazu, tj. zména
jména ¢&i pfijmeni ditéte.



Dité, resp. obana mladSiho 15 let, Ize zapsat do platného cestovniho dokladu rodice.

Do platného cestovniho dokladu Ize zapsat pouze jeden titul nebo oznaceni absolventa vyssi
odborné Skoly a popfipadé jednu védeckou hodnost. Pokud obc¢an ziskal vice tituld nebo
védeckych hodnosti, uvede na zadosti ten titul a popfipadé ta védecka hodnost, které
pozaduje zapsat do cestovniho dokladu.

Zadost mohou podat osoby, které jsou opravnény podat zadost o vydani cestovniho dokladu.
K vyrizeni Zadosti se musi obéan obratit:

o v Ceské republice obecni Gfad obce s rozsifenou plsobnosti pfisluny podle mista
trvalého pobytu ob&ana, v Praze Grad méstské asti Prahy 1 az 22, v Brné, Ostravé
a Plzni magistrat, popfipadé obecni Grad obce s rozsifenou plsobnosti mimo misto
trvalého pobytu ob&ana nebo obecni Ufad povéreny vedenim matrik,

e v zahraniéi zastupitelsky urad

Obcéan musi predlozit:
e vyplnénou zadost na pfepsaném tiskopisu
o doklad o poZzadované zméné udajl

« doklad ovéfujici idaje o ditéti, napf. jeho rodny list, ob¢ansky prikaz rodice, je-li
v ném dité zapsano nebo doklad o statnim obc&anstvi ditéte, popfipadé podklady
pro zjisténi statniho ob&anstvi

o doklad, jimz se prokazuje ziskani titulu

e platny cestovni doklad, v némz ma byt zména provedena

Formulare

Zadosti o vydani cestovniho dokladu, provedeni zmén tdajd v cestovnim dokladu, atd. Ize
podat pouze na originalnich tiskopisech, které jsou k dispozici na v§ech obecnich Gradech
obci s rozs§ifenou plsobnosti a obecnich Gradech povérenych vedenim matrik. Ve méstech
Brno, Ostrava a Plzen ziskate formulafe na magistratech téchto mést a v hlavnim mésté
Praze na Uradech méstskych ¢asti Praha 1 az 22. Vzory formulard naleznete

na internetovych strankach ministerstva vnitra.

Spravni poplatky

Spravni poplatek se hradi v hotovosti, popfipadé slozenkou (spravni poplatek jiz nelze hradit
kolkovou znamkou). Za kazdy pozadovany ukon obc¢an zaplati 50 Ké&.

Upozornéni: Ministerstvo vnitra neni prislusné k aktualizaci informaci o zpusobu placeni
spravnich poplatkd. Tato problematika spada do kompetence Ministerstva financi.

Lhaty pro vyrizeni

Zmeény nebo zapsani ditéte nebo titulu se zpravidla provadi na po¢kani, pokud byla zadost
podana u obecniho Gfadu obce s rozsifenou plsobnosti pfislusného podle mista trvalého
pobytu ob&ana. Upravu Ize provést po zaplaceni spravniho poplatku.



